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Na temelju ¢lanka 11. stavak 7. Pravilnika Odjela za biologiju u sastavu Sveucilista Josipa Jurja
Strossmayera u Osijeku Vijeée Odjela za biologiju na 1. redovitoj sjednici u akademskoj
2023./2024. godini odrzanoj 26. listopada 2023. godine pod 8. tockom dnevnoga rada donijelo
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POSLOVNIK O RADU ZAVODA
ODJELA ZA BIOLOGIJU

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Poslovnikom o radu zavoda Odjela za biologiju u sastavu SveuciliSta Josipa Jurja
Strossmayera u Osijeku (u daljnjem tekstu: Poslovnik zavoda) pobliZe se ureduje nacin rada
i donoSenja zakljucaka i misljenja zavoda Odjela za biologiju u sastavu SveuciliSta Josipa
Jurja Strossmayera u Osijeku (u daljnjem tekstu: Zavod).

(2) Izrazi koji se upotrebljavaju u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako
na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

(1) Zavod je temljena ustrojbena jedinica Odjela za izvodenje nastavnog, znanstvenog i
struénog rada.

(2) Clanovi zavoda su nastavnici i suradnici koji imaju ugovor o radu na Odjelu i koji sudjeluju
u izvodenju nastavanog, znanstvenog i stru¢nog rada.

(3) Zavod raspravlja i donosi zakljucke i misljenja na sjednicama.

Clanak 3.

Ovim se Poslovnikom ureduju:
- pravai duZnosti predsjedatelja sjednica zavoda
- prava i duZnosti ¢lanova zavoda
- mjesto odrZavanja sjednica
- sazivanje i tijek sjednice zavoda
- razmatranje pitanja iz nadleZnosti zavoda.

I1. PRAVA I OBVEZE CLANOVA ZAVODA
Prava i obveze predsjedatelja sjednica zavoda

Clanak 4.

(1) Predstojnik zavoda predsjeda sjednicama zavoda i ima sljedecéa prava i duZnosti:
- sazivai vodi sjednice zavoda
- priprema i predlaZe dnevni red sjednica
- brine da se sjednica odvija prema utvrdenom dnevnom redu
- odrZava red na sjednici i daje rije¢ govornicima
- upucuje na raspravu i donoSenje prijedloga, zakljucaka i misljenja iz nadleZnosti
rada zavoda
- brine da se o radu sjednice vodi zapisnik
- brine da se u radu sjednica zavoda postuju odredbe zakona i opc¢ih akata Odjela



- na pocetku svog mandata imenuje zamjenika koji je ovlasten u slucaju njegove
sprijeCenosti ili nenazo¢nosti obavljati sve poslove iz djelokruga njegova rada
- obavlja i druge poslove utvrdene Pravilnikom Odjela i drugim opéim aktima Odjela i

ovim Poslovnikom.
(2) U slucaju sprijeCenosti predstojnika zavoda da predsjedava i vodi sjednicu zavoda
(odsutnost, bolest i sl.), zamjenjuje ga zamjenik predstojnika zavoda.

Prava i obveze ¢lanova zavoda

Clanak 5.

(1) Clanovi zavoda obvezni su nazogiti sjednicama i sudjelovati u radu sjednica zavoda.

(2) Clanovi zavoda imaju pravo donositi inicijative i podnositi prijedloge iz nadleZnosti zavoda
te podnositi prijedloge za to¢ke dnevnoga reda zavoda u elektroni¢kom ili tiskanom obliku
najkasnije jedan dan prije odrZavanja sjednice zavoda.

II1. NACIN RADA 1 ODLUCIVANJA
Sjednice zavoda

Clanak 6.

(1) Zavod obavlja poslove iz svojega djelokruga na sjednicama.
(2) Sjednice zavoda odrZavaju se po potrebi, a najmanje Cetiri puta godiSnje i nose oznaku
rednoga broja sjednice u tekuéoj akademskoj godini.

Mjesto i nacin odrZavanja sjednica

Clanak 7.

(1) Sjednice zavoda odrzavaju se u prostorima Odjela.

(2) U iznimnim i opravdanim sluc¢ajevima sjednice zavoda mogu se odrZati na daljinu s
neposrednom komunikacijom njegovih ¢lanova.

(3) U posebno opravdanim i hitnim slu¢ajevima sjednice se mogu odrzati u elektronickom
obliku i to samo elektroni¢kim izjaSnjavanjem bez neposredne komunikacije.

(4) Nacin odrzavanja sjednice odreduje se u pozivu za sjednicu.

Sazivanje sjednice

Clanak 8.

(1) Sjednicu zavoda saziva predstojnik zavoda.

(2) Sazivanje sjednice zavoda mogu zatraziti i ¢lanovi zavoda, uz potpisani zahtjev vise od
polovice ¢lanova zavoda, navodedi razloge za sazivanje sjednice.

(3) Predstojnik zavoda je obvezan sjednicu zavoda iz stavka 2. ovoga ¢lanka sazvati u roku od
7 dana od dana primitka zahtjeva.

(4) Sjednice zavoda sazivaju se putem pisanoga ,,poziva“ s naznakom datuma i vremena
odrZavanja sjednice i prijedlogom dnevnoga reda.

(5) Uz poziv za sjednicu, ¢lanovima zavoda dostavljaju se i materijali uz toc¢ke dnevnoga reda,
te zapisnik prethodne sjednice u elektroni€¢kom obliku.

(6) Poziv za sjednicu dostavlja se ¢lanovima zavoda u pravilu (5) dana prije dana za koji je
sjednica sazvana.



(7) Ako postoje opravdani razlozi, rok iz prethodnoga stavka ovoga ¢lanka mozZe biti i kraci.
Otvaranje i tijek sjednice

Clanak 9.

(1) Sjednicom predsjeda predstojnik zavoda koji je predsjedatelj u skladu sa Pravilnikom
Odjela ili njegov zamjenik.

(2) Nakon otvaranja sjednice predsjedatelj utvrduje nazo¢nost ¢lanova zavoda.

(3) Sjednica zavoda odrZava se ukoliko je nazo¢na natpolovi¢na veéina svih ¢lanova zavoda.

Clanak 10.

(1) Dnevni red sjednice zavoda predlaze predsjedatelj na pocetku sjednice.

(2) Svaki ¢lan zavoda ima pravo predloZiti izmjenu ili dopunu dnevnoga reda s obrazloZenjem
potrebne izmjene ili dopune dnevnoga reda.

(3) Dnevni je red prihvacen ako je za njega glasovala veéina prisutnih ¢lanova zavoda.

Clanak 11.

(1) Nakon utvrdivanja dnevnoga reda sjednice zavoda, slijedi rasprava o pojedinim tockama
dnevnoga reda.

(2) Prva je tocka dnevnoga reda prihvaéanje zapisnika prethodne sjednice zavoda.

(3) Svaki €lan zavoda ima pravo iznijeti primjedbe na zapisnik prethodne sjednice.

(4) O osnovanosti primjedbe na zapisnik odluCuje se na sjednici bez rasprave. Ako se
primjedba prihvati, provest ¢e se u zapisniku odgovarajuca izmjena.

(5) Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik u kojem su suglasno s
prihvaéenim primjedbama obavljene izmjene, smatra se prihvac¢enim.

Clanak 12.

(1) U daljnjem tijeku sjednice slijedi rasprava o pojedinim tofkama dnevnoga reda i to
redoslijedom kojim je utvrden dnevni red.

(2) Nakon obrazloZenja za pojedine tocke dnevnoga reda, predsjedatelj otvara raspravu o
pojedinim to€kama dnevnoga reda i daje rije¢ ¢lanovima zavoda. Nitko ne moZe govoriti
na sjednici prije nego $to zatraZi i dobije rije¢ od predsjedatelja.

(3) Prijave za sudjelovanje u raspravi istiCu se podizanjem ruke ¢lana zavoda nakon §to se
otvori rasprava o pojedinoj to¢ki dnevnoga reda i sve dok predsjedatelj ne zakljuci raspravu.

(4) Predsjedavatelj daje clanovima zavoda rije¢ po redoslijedu kojim su se prijavili za raspravu.

Clanak 13.

(1) Predsjedatelj osigurava neometano sudjelovanje u raspravi te se brine da govornik ne bude
ometan ili sprijecen u govoru.

(2) Clan zavoda u raspravi moZe govoriti najdulje pet (5) minuta.

(3) Tijekom rasprave ¢lanovi zavoda mogu iznositi misljenje, traZiti dodatna obrazloZenja te
postavljati pitanja vezana uz tocku dnevnoga reda o kojoj se raspravlja.

(4) Red na sjednici odrzava predsjedatel;.



Odlucivanje

Clanak 14.

(1) Clanovi zavoda donose zakljutke veéinom glasova prisutnih &lanova zavoda osim kod
donoSenja prijedloga kandidata za izbor procelnika i misljenja o prijedlogu procelnika o
izboru predstojnika zavoda.

(2) Prijedlog kandidata za izbor procelnika i pozitivno misljenje o prijedlogu procelnika za
izbor predstojnika zavoda donosi se napolovicnom vecinom svih ¢lanova zavoda.

(3) Na sjednicama zavoda mogu se donositi misljenja i zakljucci u okviru nadleZnosti zavoda
odredenih Pravilnikom Odjela.

(4) Zakljucke i misljenja koja su usvojena na sjednicama zavoda potpisuje predsjedatelj
sjednice na kojoj su doneseni.

Glasovanje

Clanak 15.

(1) Glasovanje je na sjednicama zavoda javno.

(2) Javno glasovanje provodi se istovremenim podizanjem ruke ¢lanova zavoda.

(3) Clanovi zavoda glasuju javno tako da predsjedatelj poziva &lanove zavoda da se izjasne o
prijedlogu podizanjem ruke tko je ,,ZA* prijedlog, zatim tko je ,,PROTIV* prijedloga te tko
je ,,SUZDRZAN“ od glasovanja. Za ¢&lanove zavoda koji nisu glasovali ni ,,ZA“ ni
,PROTIV* ni ,,SUZDRZAN* smatra se da su glasovali ,,SUZDRZAN¥,

(4) Pri utvrdivanju dnevnoga reda glasuje se ,,ZA“ ili ,,PROTIV*.

(5) Predstojnik zavoda se ne moze uzdrzati od glasovanja.

(6) Nakon provedenoga javnog glasovanja predsjedatelj objavljuje rezultate glasovanja.

Zapisnik

Clanak 16.

(1) O radu sjednice zavoda vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik sadrzava:
redni broj sjednice zavoda u tekucoj akademskoj godini
mjesto, vrijeme i dan odrZavanja sjednice
vrijeme pocetka i zavrSetka sjednice
imena i prezimena nazo¢nih i nenazo¢nih ¢lanova zavoda
utvrdeni dnevni red
prihvacanje zapisnika s prethodne sjednice
imena i prezimena ¢lanova zavoda koji su sudjelovali u raspravi za pojedine tocke
dnevnoga reda
8. kratak prikazizvje$ca i provedene rasprave po svakoj to¢ki dnevnoga reda s rezultatima
glasovanja o pojedinoj to¢ki dnevnog reda
9. tekst donesenih zakljucaka i miSljenja po svakoj tocki dnevnoga reda.
(3) Pojedine se rasprave ne unose u zapisnik, osim ako to ne odredi predsjedatelj na izricit
zahtjev sudionika u raspravi. U slucajevima da se pojedina rasprava unosi u zapisnik, ¢lan
zavoda na ¢iji se zahtjev rasprava unosi u zapisnik duZan je dostaviti predsjedatelju autorizirani
tekst svoje rasprave na zapisnik u roku od tri (3) dana od dana odrZavanja sjednice.
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Clanak 17.

(1) Prihvaceni zapisnik potpisuju predsjedatelj i zapisnicar.



(2) Izvomici zapisnika sjednica zavoda trajno se pohranjuju u pismohrani Odjela.
IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.

(1) Ovaj Poslovnik donosi Vije¢e Odjela.
(2) Prijedlog za izmjenu ili dopunu Poslovnika moZe podnijeti svaki ¢lan zavoda uz

obrazloZenje.

(3) Izmjene i dopune Poslovnika donose se na istovjetan nac¢in kao i Poslovnik.

(4) Na ostala pitanja koja nisu odredena ovim Poslovnikom primjenjuje se na odgovarajuci
nacin Poslovnik o radu Vijeéa Odjela za biologiju.

Clanak 19.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploci i mreznoj stranici
Odjela za biologiju u sastavu Sveucilidta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku.

PROCELNICA

<& /lzv. prof. dr. sc. Tanja Zuna Pfeiffer
Y/

Poslovnik o radu zavoda Odjela za biologitu u=astavu Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u
Osijeku objavljen je na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici Odjela za biologiju u sastavu
Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku dana 26. listopada 2023. godine te je stupio na
snagu dana 3. studenoga 2023. godine.
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