SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA
U OSIJEKU

POSLOVNIK
O RADU VIJECA ODJELA ZA BIOLOGIJU
U SASTAVU SVEUCILISTA JOSIPA JURJA
STROSSMAYERA U OSIJEKU

Osijek, rujan 2023. godine



Na temelju ¢lanka 19. stavka 4. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti
(,,Narodne novine® 119/22.), €lanka 113. stavak 6. Statuta Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera
u Osijeku i ¢lanka 38. i 39. stavak 6. Pravilnika Odjela za biologiju u sastavu Sveucilista Josipa
Jurja Strossmayera u Osijeku na 11. sjednici u akademskoj 2022./2023. godini odrZanoj 29.
rujna 2023. godine pod 9. to¢kom dnevnoga rada donijelo je

POSLOVNIK O RADU VIJECA
ODJELA ZA BIOLOGIJU

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Poslovnikom o radu Vijeca Odjela za biologiju u sastavu Sveucilista Josipa Jurja
Strossmayera u Osijeku (u daljnjem tekstu: Poslovnik) pobliZze se ureduje nacin rada i
odludivanja Vijeéa Odjela za biologiju u sastavu Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u
Osijeku (u daljnjem tekstu: Vijece Odjela).

(2) Izrazi koji se upotrebljavaju u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako
na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

(1) Strucno vijeée Odjela za biologiju u sastavu Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku
(u daljenjem tekstu: Odjel) jest Vijeée Odjela.

(2) Sastav, izbor, mandat te razrjeSenje ¢lanova Vijeéa Odjela s pravom glasa odredeni su
Pravilnikom Odjela.

(3) U radu Vijeca Odjela bez prava glasa sudjeluju tajnik Odjela, zapisni¢ar iz struénih sluzbi
Odjela kojeg procelnik odredi za zapisnicara te, po potrebi, drugi zaposlenici iz strunih
sluzbi Odjela po pozivu procelnika.

(4) U radu Vijec¢a Odjela bez prava glasa sudjeluje predstavnik reprezentativnih sindikata u
djelatnosti znanosti i visokoga obrazovanja koji je zaposlenik Sveucilista.

Clanak 3.

Ovim se Poslovnikom ureduju:
- prava i duZnosti predsjedatelja Vije¢a Odjela
- pravai duZnosti ¢lanova Vijeca Odjela
- vrste sjednica i mjesto odrZavanja sjednica
- sazivanjei tijek sjednice Vijeca Odjela
- postupak donoSenja odluka i razmatranje pitanja iz nadleZnosti Vijeca Odjela
- djelokrug, sastav i na¢in rada odbora i povjerenstava Vijeca Odjela
- obavljanje stru¢nih, administrativnih, tehnic¢kih i drugih poslova za potrebe Vijeca
Odjela.



II. PRAVA 1 OBVEZE CLANOVA VIJECA ODJELA
Prava i obveze predsjedatelja Vijeca Odjela

Clanak 4.

(1) Procelnik predsjeda sjednicama Vijeca Odjela i ima sljedeéa prava i duanosti:
- sazivai vodi sjednice Vije¢a Odjela
- priprema i predlaZze dnevni red sjednica i odreduje izvjestitelje po pojedinim
tockama predloZenoga dnevnoga reda
- brine se da se sjednica odvija prema utvrdenom dnevnom redu
- odrZava red na sjednici i daje rije¢ govornicima
- upuduje na raspravu i odluc¢ivanje Vijeéu Odjela sve pripremljene prijedloge akata,
odluka, izvjeséa, informacija, analiza i drugo iz nadleZnosti Vijeéa Odjela
- utvrdyje i objavljuje rezultate glasovanja
- brine se da se o radu sjednice vodi zapisnik
- Dbrine se da se u radu Vije¢a Odjela postuju odredbe zakona i op¢ih akata Vijeca
Odjela
- potpisuje odluke i opée akte koje donosi Vijeée Odjela
- obavljai druge poslove utvrdene Zakonom, Statutom Sveucilista, Pravilnikom
Odjela i drugim opéim aktima Odjela i ovim Poslovnikom.
(3) U slucaju sprijecenosti procelnika da predsjedava i vodi sjednicu Vije¢a Odjela (odsutnost,
bolest i sl.), zamjenjuje ga zamjenik procelnika za nastavu i studente.
(4) Zamjenik koji zamjenjuje procelnika ima prava i duZnosti utvrdene Pravilnikom Odjela i
ovim Poslovnikom, a odluke i dokumentaciju potpisuje uz oznaku ,,uz”.
(5) Izbornom sjednicom Vijec¢a Odjela na kojoj se bira procelnik te sjednicom Vije¢a Odjela
na kojoj je uvrsten u dnevni red prijedlog za razrjeSenje procelnika i na kojoj se odlucuje o
razrjeSenju procelnika predsjeda po godinama najstariji ¢lan Vijeca Odjela s pravom glasa.

Prava i obveze ¢lanova Vijeca Odjela

Clanak 5.

(1) Clanovi Vijeéa Odjela obvezni su nazoéiti sjednicama i sudjelovati u radu Vijeéa Odjela,
razmatrati pitanja iz njegove nadleZnosti te donositi odluke.

(2) Clanovi Vijeéa Odjela imaju pravo donositi inicijative i podnositi prijedloge iz nadleZnosti
Vijeca Odjela te podnositi prijedloge za tocke dnevnoga reda Vijeca Odjela u elektroni¢kom
ili tiskanom obliku najkasnije osam dana prije odrZavanja sjednice Vijeéa Odjela.

II1. NACIN RADA 1 ODLUCIVANJA
Sjednice Vijeéa Odjela

Clanak 6.

(1) Vijece Odjela obavlja poslove iz svojega djelokruga na sjednicama.

(2) Sjednice Vijeéa Odjela mogu biti redovite, izvanredne i izborne.

(3) Sjednice Vije¢a Odjela odrzavaju se u pravilu jednom mjese¢no i nose oznaku rednoga
broja sjednice u tekucoj akademskoj godini.

(4) Izvanredne sjednice Vijeéa Odjela odrzavaju se na temelju ukazane potrebe ili opravdanoga
razloga i nose oznaku ,,izvanredna“ sjednica.

(5) 1zborna je sjednica Vijeca Odjela sjednica na kojoj se provodi postupak izbora procelnika.
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Mijesto i nacin odrZavanja sjednica

Clanak 7.

(1) Raspored odrZavanja sjednica Vijeca Odjela na prijedlog proéelnika utvrduje Vijeée Odjela
na pocetku akademske godine.

(2) U slucaju potrebe i zbog opravdanoga razloga, sjednice Vijeca Odjela mogu se odrZati izvan
utvrdenoga rasporeda.

(3) Redovite sjednice Vijeca Odjela odrzavaju se prema utvrdenom rasporedu iz stavka 1.
ovoga ¢lanka radnim danom u redovitom radnom vremenu u prostorima Odjela.

(4) Sjednice Vije¢a Odjela, prema potrebi, mogu se odrzati u prostorima sveucili$nih
sastavnica, a iznimno i izvan Sveucilista.

(5) U iznimnim i opravdanim slu¢ajevima sjednice Vije¢a Odjela mogu se odrZati na daljinu s
neposrednom komunikacijom njegovih ¢lanova i neposrednim glasovanjem.

(6) U posebno opravdanim i hitnim slu¢ajevima sjednice se mogu odrZati u elektroni¢kom
obliku i to samo elektroni¢kim izjasnjavanjem bez neposredne komunikacije.

(5) Nacin odrZavanja sjednice odreduju se u pozivu za sjednicu.

Sazivanje sjednice

Clanak 8.

(1) Sjednicu Vijeca Odjela saziva procelnik ili ovlasteni predsjedatelj sjednice Vijeca Odjela.

(2) Sazivanje sjednice Vijeca Odjela moZe zatraZiti uz potpisani zahtjev vise od polovice
¢lanova Vijeca Odjela s pravom glasa navode¢i razloge za sazivanje sjednice.

(3) Procelnik je obvezan sjednicu Vije¢a Odjela iz stavka 2. ovoga ¢lanka sazvati u roku od 15
dana od dana primitka zahtjeva.

(4) Sjednice Vijec¢a Odjela sazivaju se putem pisanoga ,,poziva“ s naznakom datuma i vremena
odrZavanja sjednice i prijedlogom dnevnoga reda.

(5) Uz poziv za sjednicu, ¢lanovima Vijeca Odjela dostavljaju se i materijali uz tocke dnevnoga
reda, tekst i obrazloZenja podnesenih prijedloga te zapisnik prethodne sjednice bez priloga
u elektroni¢kom obliku.

(6) Poziv za sjednicu dostavlja se ¢lanovima Vijeca Odjela u pravilu najkasnije sedam (7) dana
prije dana za koji je sjednica sazvana.

(7) Ako postoje opravdani razlozi, rok iz prethodnoga stavka ovoga ¢lanka moZe biti i kraci.

Otvaranje i tijek sjednice

Clanak 9.

(1) Sjednicom predsjeda procelnik koji je predsjedatelj u skladu sa Statutom Sveucilista i
Pravilnikom Odjela ili ovlasteni predsjedatelj u skladu sa Pravilnikom Odjela i ovim
Poslovnikom.

(2) Nakon otvaranja sjednice Vije¢a Odjela predsjedatelj utvrduje nazocnost natpolovicne
veéine svih ¢lanova Vijeéa Odjela s pravom glasa.

(3) Sjednica Vije¢a Odjela moZe se odrZati ako je nazoéna natpoloviéna vecéina svih ¢lanova
Vijeca Odjela s pravom glasa.



Clanak 10.

(1) Nazocnost natpoloviéne veéine ¢lanova Vijeca Odjela mora se utvrditi na pocetku sjednice.
U slucaju potrebe nazo¢nost se moze utvrditi i tijekom sjednice kada predsjedatelj ocijeni
da viSe nije nazoc¢an dovoljan broj ¢lanova Vije¢a Odjela ili kada to zatraZze najmanje dva
¢lana Vijecéa Odjela.

(2) Ako predsjedatelj na pocetku sjednice utvrdi da na sjednici Vije¢a Odjela nije nazo€na
potrebna natpolovi¢na veéina ¢lanova Vijeéa Odjela, sjednica se Vijeéa Odjela odgada po
isteku 15 minuta od sazvanog vremena pocetka sjednice.

(3) Ako predsjedatelj tijekom sjednice utvrdi da sjednici nije nazo¢na potrebna natpolovi¢na
veéina ¢lanova Vijeéa Odjela, sjednicu prekida i saziva nastavak sjednice.

(4) O odgodi sjednice pisano se izvjeséuju i odsutni ¢lanovi Vije¢a Odjela.

(5) Odgodena sjednica Vije¢a Odjela odrzat ¢e se najkasnije osam (8) dana od dana odgadanja
sjednice na temelju novoga poziva za sjednicu.

Clanak 11.

(1) Dnevnired sjednice Vijeéa Odjela predlaZe predsjedatelj na pocetku sjednice.

(2) Svaki ¢lan Vijeca Odjela ima pravo predloziti izmjenu ili dopunu dnevnoga reda s
obrazloZenjem potrebne izmjene ili dopune dnevnoga reda.

(3) O prihvaéanju prijedloga dnevnoga reda te predloZenih izmjena ili dopuna, ¢lanovi Vijeéa
Odjela odlucuju bez rasprave.

(4) Dnevni je red prihvacen ako je za njega glasovala natpolovi¢na vecina ¢lanova Vijeca
Odjela.

(5) Na prijedlog predsjedatelja moze se tijekom sjednice Vije¢a Odjela promijeniti redoslijed
razmatranja pojedinih to¢aka utvrdenih u dnevnom redu.

Clanak 12.

(1) Nakon utvrdivanja dnevnoga reda sjednice Vije¢a Odjela, slijedi rasprava o pojedinim
tockama dnevnoga reda i to redoslijedom kojim je utvrden dnevni red.

(2) Prva je tocka dnevnoga reda prihvaéanje zapisnika prethodne sjednice Vijeca Odjela.

(3) Svaki ¢lan Vijec¢a Odjela ima pravo iznijeti primjedbe na zapisnik prethodne sjednice.

(4) O osnovanosti primjedbe na zapisnik odluuje se na sjednici bez rasprave. Ako se
primjedba prihvati, provest ¢e se u zapisniku odgovarajuca izmjena.

(5) Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik u kojem su suglasno s
prihvaéenim primjedbama obavljene izmjene, smatra se prihvaé¢enim.

Clanak 13.

(1) U daljnjem tijeku sjednice slijedi rasprava i odlu¢ivanje o pojedinim to¢kama dnevnoga
reda i to redoslijedom kojim je utvrden dnevni red.

(2) U pocetku rasprave o svakoj toc¢ki dnevnoga reda, predlagatelj ili izvjestitelj pojedine tocke
dnevnoga reda moze dati dopunsko usmeno obrazloZenje.

(3) Izvjestitelji za pojedine tocke dnevnoga reda u pravilu su zamjenici, a mogu biti i ¢lanovi
Vijeca Odjela koje odredi predsjedatelj.

(4) Nakon obrazloZenja izvjestitelja za pojedine tocke dnevnoga reda, predsjedatelj otvara
raspravu o pojedinim to¢kama dnevnoga reda i daje rije¢ ¢lanovima Vijeéa Odjela. Nitko
ne moZe govoriti na sjednici prije nego §to zatraZi i dobije rije¢ od predsjedatelja.

(5) Prijave za sudjelovanje u raspravi isti¢u se podizanjem ruke ¢lana Vijeéa Odjela nakon $to
se otvori rasprava o pojedinoj tocki dnevnoga reda i sve dok predsjedatelj ne zakljuci
raspravu.



(6) Predsjedavatelj daje ¢lanovima Vijeca Odjela rije¢ po redoslijedu kojim su se prijavili za
raspravu.

(7) Neovisno o redoslijedu prijave za raspravu, ¢lanu Vijeca Odjela koji zatrazi rije¢ zbog
povrede Poslovnika i povrede utvrdenoga dnevnoga reda predsjedatelj ¢e omoguciti da
dobije rijec.

Clanak 14.

(1) Predsjedatelj osigurava neometano sudjelovanje u raspravi te se brine da govornik ne bude
ometan ili sprijeen u govoru.

(2) Clan Vije¢a Odjela u raspravi moZe govoriti najdulje pet (5) minuta.

(3) Tijekom rasprave ¢lanovi VijeCa Odjela mogu iznositi misljenje, traziti dodatna
obrazloZenja te postavljati pitanja vezana uz to¢ku dnevnoga reda o kojoj se raspravlja te
postavljati pitanja vezana uz pojedina predloZena rjesenja.

(4) Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog nepotpun, Vijece Odjela moZe odluciti da se
rasprava o tom pitanju prekine, zatraZi njegova nadopuna te da se rasprava provede na
jednoj od sljedeéih sjednica Vijeca Odjela.

Clanak 15.

(1) Clan Vijeé¢a Odjela moZe govoriti samo o to¢ki dnevnoga reda o kojoj se raspravlja prema
utvrdenom dnevnom redu.

(2) Clana Vijeéa Odjela moZe opomenuti ili prekinuti u raspravi samo predsjedatel;.

(3) Ako se ¢lan Vijec¢a Odjela udalji od predmeta rasprave o tocki dnevnoga reda o kojoj se
raspravlja, predsjedatelj e ga pozvati da se drZi predmeta rasprave i tocke dnevnoga reda,
a ako se i nakon drugoga poziva predsjedatelja ¢lan Vije¢a Odjela ne drzi predmeta
rasprave, predsjedatelj ée mu oduzeti rijec.

(4) Ako je ¢lan Vijeéa Odjela u raspravi nepotrebno opSiran i svojim ponasanjem dovodi do
gruboga narusavanja reda na sjednici, posebice vrijedanjem drugih sudionika u raspravi,
predsjedatelj ¢e ga opomenuti, a u sluaju nepostivanja opomene, predsjedatelj ¢e prekinuti
raspravu i oduzet ¢e mu rijec.

Clanak 16.

(1) Clan Vije¢a Odjela moZe zatraiti da se njegova rasprava i prijedlozi odluka ili zaklju¢aka
autoriziraju ili moZe dostaviti svoju raspravu u pisanom obliku.

(2) Predsjedatelj zaklju€uje raspravu kada utvrdi da nema vise govornika, da je tema iscrpljena,
odnosno kada utvrdi da rasprava nije vezana uz tocku dnevnoga reda.

OdrZavanje reda na sjednici Vijeéa Odjela

Clanak 17.

(1) Red na sjednici odrZava predsjedatelj.

(2) Za narusavanje reda na sjednici predsjedatelj moZe ¢lanu Vije¢a Odjela izreé¢i opomenu
ili mu oduzeti rijec.

(3) Predsjedatelj ¢e izreéi opomenu ¢Elanu Vijeca Odjela koji svojim ponaSanjem ili
govorom narusava red na sjednici i ne pridrZzava se odredbi ovoga Poslovnika.

(4) Predsjedatelj ¢e oduzeti rije¢ ¢lanu Vijeca Odjela kojem je izreGena opomena, a na istoj
sjednici ponovo svojim ponasanjem ili govorom narusava red i ne pridrZzava se odredbi
ovoga Poslovnika.



Odlucivanje

Clanak 18.

(1) Vijece Odjela donosi odluke natpoloviénom veéinom glasova ukupnoga broja ¢lanova
Vijecéa Odjela s pravom glasa.

(2) Studentski predstavnici u Vijeéu Odjela ne sudjeluju u glasovanju u postupku izbora
nastavnika i suradnika na radna mjesta.

(3) Vijece Odjela donosi odluke i1 zakljucke.

(4) Odluke donosi Vijeée Odjela u okviru nadleZznosti odredenih Statutom Sveucilista i
Pravilnikom, a zaklju€ke za sva ostala pitanja.

(5) Odluke, zakljucke i akte koje donosi Vije¢a Odjela potpisuje predsjedatelj sjednice na
kojoj su doneseni.

Glasovanje

Clanak 19.

(1) Glasovanje je na sjednici javno, osim ako ovim Poslovnikom, u skladu sa Statutom
Sveucilista i Pravilnikom, nije odredeno da se glasuje tajno.

(2) Vijece Odjela moZe odluditi da se pojedine odluke mogu donijeti tajnim glasovanjem.

(3) Iznimno, u posebnim hitnim slu¢ajevima, glasovanje se moZe provesti elektronickim putem
bez neposredne komunikacije i to tako da se ¢lanovima Vijeéa Odjela dostavi u
elektroniCkom obliku pisani tekst prijedloga odluke. Glasovanje se provodi tako da se svaki
¢lan Vijeéa Odjela putem elektronicke poste izjasni za prijedlog odluke: ,,ZA”, ,,PROTIV”
ili,,SUZDRZAN?”. Rok za glasovanje ne moZe biti kra¢i od dvadeset &etiri (24) sata unutar
radnoga dana. Kod elektroni¢koga glasovanja nazo¢nim ¢lanovima Vijeca Odjela smatraju
se ¢lanovi Vije¢a Odjela koji su glasovali putem elektronicke poste. Odluka je donesena
ako se nakon utvrdenoga roka glasovanjem u elektroni¢kom obliku izjasnila natpolovi¢na
veéina ukupnoga broja ¢lanova Vijeéa Odjela. Ako se nije izjasnila natpoloviéna vecina
ukupnoga broja ¢lanova Vijeéa Odjela, prijedlog se odluke stavlja na prvu sljedeéu sjednicu
Vijecéa Odjela.

Javno glasovanje

Clanak 20.

(1) Javno glasovanje provodi se istovremenim podizanjem ruke ¢lanova Vije¢a Odjela ili
poimeni¢nim izja$njavanjem ¢lanova Vije¢a Odjela.

(2) Clanovi Vijeéa Odjela glasuju javno tako da predsjedatelj poziva &lanove Vijeéa Odjela da
se izjasne o prijedlogu odluke ili zaklju¢ka podizanjem ruke tko je ,,ZA* prijedlog, zatim
tko je ,,PROTIV prijedloga te tko je ,,SUZDRZAN“ od glasovanja. Za &lanove Vijeca
Odjela koji nisu glasovali ni ,,ZA“ ni ,,PROTIV* ni ,,SUZDRZAN® smatra se da su
glasovali ,,SUZDRZAN.

(3) Pri utvrdivanju dnevnoga reda glasuje se ,,ZA“ ili ,,PROTIV*.

(4) Poimeni¢no glasovanje provodi se tako da predsjedatelj poziva poimence svakoga ¢lana
Vijeéa Odjela i svaki prozvani ¢lan Vijeca Odjela izgovara ,,ZA* ili ,,PROTIV* prijedloga,
odnosno ,,SUZDRZAN¢ od glasovanja.

(5) Procelnik se ne moZe uzdrZati od glasovanja.

(6) Nakon provedenoga javnog glasovanja predsjedatelj utvrduje je li pojedina odluka dobila
natpolovi¢nu veéinu glasova svih ¢lanova Vije¢a s pravom glasa i objavljuje rezultate
glasovanja.



Tajno glasovanje

Clanak 21.

(1) Tajno se glasovanje provodi u postupku izbora i razrjeSenja proCelnika u skladu sa
Pravilnikom Odjela te iznimno ako Vijece Odjela odluci da se za donoSenje pojedinih
odluka provede tajno glasovanje.

(2) Izborno povjerenstvo koje provodi postupak izbora procelnika provodi i tajno glasovanje
za izbor procelnika, a za ostale postupke u kojima se provodit tajno glasovanje Vijece
Odjela medu svojim ¢lanovima bira povjerenstvo od tri ¢lana za provedbu tajnog glasovanja
(udaljnjem tekstu: povjerenstvo) koje nadzire i vodi brigu o zakonitosti i pravilnosti tajnoga
glasovanja

(3) Povjerenstva koja provode tajno glasovanje obvezna su poduzeti potrebne mjere za
osiguranje tajnosti i transparentnosti kako bi se osigurale tajnost i transparentnost u prostoru
predvidenom za glasovanje, zahtijevati privremeno isklju¢enje nadzornih kamera (ukoliko
su postavljene) te onemogucéiti uporabu mobitela i drugih uredaja namijenjenih slikovnom
i zvuénom snimanju, prijenosu i reprodukciji audio i video sadrZaja uslijed ¢ije bi uporabe
na biracCkom mjestu bila dovedena u pitanje objektivnost provedenoga postupka izbora.

(4) O tajnom glasovanju vodi se poseban zapisnik.

(5) Predsjedatelj na temelju izvjeS¢a povjerenstva za provedbu tajnoga glasovanja objavljuje
rezultate glasovanja.

Clanak 22.

(1) Tajno glasovanje provodi se na glasackim listi¢cima.

(2) Glasacki su listi¢i jednake veli€ine, iste boje i oblika, a svaki je ovjeren pecatom Odjela.

(3) Clan Vijeéa Odjela moZe glasovati samo jednim glasa¢kim listiéem i to osobno na sjednici
Vijeca Odjela tako da nakon ispunjavanja preklapa glasacki listi¢ i stavlja ga u glasacku
kutiju na mjestu predvidenom za tajno glasovanje.

Clanak 23.

(4) U postupku tajnoga glasovanja ako je na glasatkom listi¢u naveden prijedlog odluke o
kojem se provodi tajno glasovanje ili je naveden jedan kandidat u postupku izbora
procelnika, ¢lan Vije¢a Odjela glasuje tako da zaokruZuje jednu od rijeéi ispod teksta
prijedloga odluke ili kandidata ,, ZA“ ili ,,PROTIV*.

(5) Ako su na glasackim listiéima navedena dva ili vise kandidata, ¢lan Vijeé¢a Odjela glasuje
zaokruZivanjem rednoga broja ispred imena kandidata za kojeg se glasuje.

(6) Ako suna glasackim listi¢cima navedena dva ili viSe kandidata, prezimena kandidata navode
se abecednim redom.

(7) Glasacki listi¢ na kojem je zaokruZen redni broj ispred imena vise kandidata od broja koji
se bira smatra se nevazeéim.

(8) Nevazedi je i nepopunjen glasacki listi¢, glasacki listi¢ koji nije pravilno popunjen kao i
glasacki listi¢ koji je popunjen da se ne moZe sa sigurno$cu utvrditi za kojeg je kandidata
glasovao €lan Vijec¢a Odjela te glasacki listi¢ na kojem su dopisana nova imena kandidata.



Clanak 24.

(1) Nakon zavrSetka postupka tajnoga glasovanja povjerenstvo otvara glasacku kutiju,
pregledava predane glasacke listiée, utvrduje rezultat glasovanja i podnosi izvjesée Vijecu
Odjela na temelju zapisnika o provedenom tajnom glasovanju.

(2) Na temelju izvjeséa povjerenstva, predsjedatelj objavljuje i navodi:

- broj ¢lanova Vijeca Odjela

- broj ¢lanova koji su primili glasacke listice

- broj ¢lanova koji su pristupili glasovanju

- broj nevazecih listic¢a

- broj glasova koje je prijedlog odluke ili kandidat dobio.

(3) Nakon toga predsjedatelj izborne sjednice proglasava rezultate glasovanja i utvrduje da je
u postupku tajnoga glasovanja kandidat za izbor proéelnika odnosno prijedlog odluke dobio
natpoloviénu veéinu glasova ukupnoga broja ¢lanova Vijeca Odjela ili nije dobio
natpoloviénu vecinu glasova ukupnoga broja ¢lanova Vijeéa Odjela.

Tijek sjednice na kojoj se bira procelnik
Clanak 25.

(1) Izbornom sjednicom na kojoj se provodi postupak izbora procelnika predsjeda po godinama
najstariji ¢lan Vijeéa koji nije kandidat za izbor procelnika.

(2) Na Izbornoj sjednici Vijeca kandidati za izbor procelnika javno prezentiraju svoj program
rada.

(3) Nakon javne prezentacije programa rada kandidata za izbor procelnika, ¢lanovi Vijeca
mogu postavljati pitanja kandidatu za izbor procelnika o prezentiranom programu rada.

(4) Nakon zavrSene javne prezentacije programa rada svih kandidata za izbor procelnika,
provodi se postupak izbora procelnika tajnim glasovanjem koje provodi Izborno
povjerenstvo sukladno ¢lancima 22. i 23. Pravilnika Odjela za biologiju.

Zapisnik

Clanak 26.

(1) O radu sjednice Vijeéa Odjela vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik sadrzava:
1. redni broj sjednice Vije¢a Odjela u tekucoj akademskoj godini
2. mjesto, vrijeme i dan odrZavanja sjednice
3. vrijeme pocetka i zavrSetka sjednice
4. imenai prezimena nazo¢nih i nenazo¢nih ¢lanova Vijeca Odjela s pravom glasa, imena
i prezimena drugih osoba koji sudjeluju u radu Vijeéa Odjela bez prava glasa
utvrdeni dnevni red
prihvaéanje zapisnika s prethodne sjednice
7. imena i prezimena izvjestitelja za pojedine tocke dnevnoga reda te imena i prezimena
¢lanova Vijeca Odjela koji su sudjelovali u raspravi za pojedine to¢ke dnevnoga reda
8. kratak prikaz izvje$c¢a i provedene rasprave po svakoj tocki dnevnoga reda
9. tekst donesenih odluka i zaklju¢aka po svakoj to€ki dnevnoga reda
10. rezultate glasovanja o pojedinoj tocki dnevnoga reda.
(3) Pojedine se rasprave ne unose u zapisnik, osim ako to ne odredi predsjedatelj na izricit
zahtjev sudionika u raspravi. U slu¢ajevima da se pojedina rasprava unosi u zapisnik, ¢lan
Vijeca Odjela na ¢iji se zahtjev rasprava unosi u zapisnik duzan je dostaviti predsjedatelju

o v



autorizirani tekst svoje rasprave na zapisnik u roku od tri (3) dana od dana odrZavanja
sjednice.

(4) Sjednice se Vijeca Odjela tonski snimaju. Tonski zapis sjednice sluZi isklju¢ivo zapisnicaru
za sastavljanje zapisnika u pisanom obliku i ne mozZe se upotrijebiti u druge svrhe.

Clanak 27.

(1) Prihvaceni je zapisnik na koji nije bilo primjedbi ili zapisnik u kojem su prihvacene izmjene
ili dopune na sjednici Vijeca Odjela u skladu s ovim Poslovnikom.

(2) Prihvacdeni zapisnik potpisuju predsjedatelj i zapisnicar te se objavljuje na elektronickoj
platformi i dostupan je svim ¢lanovima Vijeéa Odjela.

(3) Izvornici zapisnika Vijeéa Odjela trajno se pohranjuju u pismohrani Odjela.

(4) Odluke i zakljucci doneseni na sjednici Vijeca Odjela u pravilu se dostavljaju pet (5) dana
od dana odrZavanja sjednice.

IV. JAVNOST RADA
Clanak 28.

(1) Vijece Odjela obavjestava javnost o svojem radu.

(2) Na mreZnoj stranici Odjela obvezno se objavljuju zakljucci i odluke koje je donijelo Vijece
Odjela te dokumenti koje je Vije¢e Odjela usvojilo na sjednicama.

(3) Vijece Odjela moze odluditi da se zapisnici sa sjednica Vijeéa Odjela objavljuju u izvorniku
ili u saZetom obliku, odnosno na neki drugi primjeren naéin iz kojih ¢e biti vidljiv rad Vijeéa
Odjela i naéin donosenja zakljucaka, odluka te dokumenta koje je usvojio na sjednicama.

(4) Odredbe stavka 2. i 3. ovoga €lanka ne primjenjuju se na informacije za koje postoje
ograniCenja prava na pristup prema Zakonu o pravu na pristup informacijama.

V. STRUCNA I SAVJETODAVNA TIJELA VIJECA ODJELA

Clanak 29.

(1) Vijece Odjela moze imenovati odbore i povjerenstva kao svoja struéna i savjetodavna tijela
za obavljanje pojedinih poslova iz djelokruga rada Vijeéa Odjela u skladu sa Statutom
Sveucilista, Pravilnikom ili drugim opéim aktom.

(2) Odlukom Vijeca Odjela o osnivanju struénih i savjetodavnih tijela ureduju se njihov sastav,
ustroj i djelokrug rada.

(3) Odbori i povjerenstva rade na sjednicama.

(4) Sjednice odbora i povjerenstva saziva predsjednik, a moZe ih sazvati i procelnik.

(5) Sjednica odbora i povjerenstva mozZe se odrZati ako je nazo¢no vise od polovice svih
¢lanova.

(6) Na sjednici odbora i povjerenstva stavovi, prijedlozi, misljenja i preporuke donose se
natpoloviénom vecinom glasova nazo¢nih ¢lanova.

(7) Odbori i povjerenstva razmatraju pitanja koja su im dana u nadleZnost na temelju Pravilnika
Odjela ili drugih op¢ih akata Odjela te odlukom Vijeéa Odjela.

(8) Ako odbor ili povjerenstvo podnosi izvjeS¢e Vije¢u Odjela podnosi ga predsjednik.

(9) Odredbe ovoga Poslovnika primjenjuju se na odgovarajuéi nain i na rad odbora i
povjerenstva.
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VI. STRUCNI I ADMINISTRATIVNI POSLOVI

Clanak 30.

Stru¢ne i administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe Vijeca Odjela i njegovih struénih i
savjetodavnih tijela obavlja Tajnistvo Odjela i njegove struéne sluzbe u skladu sa Statutom
Sveucilista, Pravilnikom i drugim opéim aktima.

VIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 31.

(1) Ovaj Poslovnik donosi Vije¢e Odjela.
(2) Prijedlog za izmjenu ili dopunu Poslovnika moZe podnijeti svaki ¢lan Vijeca Odjela uz

obrazlozenje.
(3) Izmjene i dopune Poslovnika donose se na istovjetan naéin kao i Poslovnik.

Clanak 32.

Stupanjem na snagu ovoga Poslovnika prestaje vrijediti Poslovnik Vijeéa Odjela od 30. svibnja
2019. godine.

Clanak 33.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i i mreznoj
stranici Odjela za biologiju u sastavu Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku.
PROCELNICA

W

. prof. dr sc. Tanja Zuna Pfeiffer

Poslovnik o radu Vijeéa Odjela za biologiju u sastavu Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u
Osijeku objavljen je na oglasnoj plo¢i i mreZznoj stranici Odjela za biologiju u sastavu
Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku dana 29. rujna 2023. godine te je stupio na
snagu dana 7. listopada 2023. godine.

TAJ NICA

Slve MA@

Silva Lustig, mag. iur

KLASA: 011-01/23-02/03
URBROJ: 2158-60-60-10-23-01
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