SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU
ODJEL ZA BIOLOGIJU

PRAVILNIK
0 ZAVRSNOM RADU

Osijek, srpanj 2023. godine



Temeljem &lanka 48. to¢ka 6. i sukladno Elanku 67. st. 6. Pravilnika Odjela za biologiju u sastavu
Sveudilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku, Vije¢e Odjela za biologiju na svojoj 9. sjednici u
ak. 2022./2023. godini odrZanoj dana srpnja 2023. godine pod to¢kom 3.1. dnevnog reda donijelo
je

PRAVILNIK O ZAVRSNOM RADU

L. Opée odredbe
Clanak 1.

Pravilnikom se utvrduju pravila izrade zavrnog rada, prava i obveze studenata, mentora te ostala
pitanja u vezi sa zavrinim radom na Sveu¢ili$nom prijediplomskom studiju Biologija Odjela za
biologiju u sastavu Sveutilidta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku (u daljnjem tekstu:
prijediplomski studij).

Clanak 2.

1) Prijediplomski studij zavr$ava izradom zavr$nog rada koji se boduje s &etiri (4) ECTS-a.
Opseg zavr$nog rada mora biti sukladan broju ECTS-a.

2) O postupku odobravanja zavrinog rada skrbi Odbor za zavrine i diplomske ispite (u
daljnjem tekstu: Odbor). Predsjednika i €lanove Odbora imenuje Vije¢e Odjela na vrijeme

od tri godine.

I1. Zavr$ni rad
Prijava i odobrenje teme zavr$nog rada
Clanak 3.

1) Mentori su duZni dostaviti prijedloge tema zavrinih radova Odboru do 25. listopada tekuce
akademske godine. Popis svih tema zavrinih radova odobrava Odbor za zavrsne i
diplomske ispite i objavljuje na mreZnim stranicama Odjela do kraja listopada tekuce
akademske godine.

2) Tema zavrinog rada odobrava se iz podrugja nastavnog programa prijediplomskog studija,
te iz struénih ili znanstveno-istraZivackih projekata koji se izvode na Odjelu.

3) Studenti prijediplomskog studija podnose zahtjev za dodjelu teme zavrSnog rada najkasnije
do zavrietka nastave u petom (5.) semestru prijediplomskog studija (odnosno do 31.
sije¢nja tekuée akademske godine). Zahtjev za dodjelu teme zavrSenog rada student
podnosi na Obrascu 1 i predaje ga u Ured za studente koja ga upucuje Odboru.

4) Studenti prijediplomskog studija koji ne podnesu zahtjev za dodjelu teme zavrsnog rada do
zavr$etka nastave u petom (5.) semestru (odnosno navedenog datuma) navedeni Ce zahtjev
mo¢i podnijeti iduée akademske godine.

5) Ako je student tijekom studija objavio jedan ili viSe radova (stru¢ni ili znanstveni) koji po
svom sadrZaju i opsegu odgovara zavrsnom radu, Odbor moZe taj rad priznati kao zavrsni
rad.



6)

Tema zavrinog rada odobrava se na rok od najdulje dvije godine. Ukoliko pristupnik ne
izradi zavréni rad u navedenom roku, obvezan je podnijeti novi zahtjev, najkasnije do 31.
sijenja tekuce akademske godine.

Clanak 4.

Tema zavrnog rada mora biti definirana tako da ju student moZe u potpunosti izraditi i predati
tijekom 6. semestra studija.

1y

2)

3)

4)

Clanak 5.

Mentor za izradu zavr$nog rada moZe biti nastavnik zaposlen na znanstvenom-nastavnom
radnom mjestu koji sudjeluje u nastavi na prijediplomskom studiju.

Komentor mo¥e biti nastavnik zaposlen na znanstvenom-nastavnom radnom mjestu na
Odjelu za biologiju, vanjski suradnik koji predaje na studijima Odjela, osoba zaposlena na
suradni¢kom radnom mjestu viseg asistenta ili osoba s doktoratom znanosti.

Neposredni voditelj prilikom izrade zavr$nog rada moZe biti osoba zaposlena na
suradni¢kom radnom mjestu asistenta ili osoba s doktoratom znanosti.

Mentor/komentor i neposredni voditelj duZni su uputiti studenta na literaturu u vezi s
temom i pomagati mu savjetima.

Postupak izrade i predaje zavrinog rada

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

Clanak 6.

Zavréni rad moZe biti izraden na temelju obrade literaturnih podataka o odabranoj temi
(pregledni rad) ili na temelju obrade podataka prikupljenih vlastitim istrazivanjima
(sadrZi teorijski i eksperimentalni dio).

Zavréni rad treba biti napisan jasno i saZeto hrvatskim knjizevnim jezikom.

Zavrsni rad mora biti napisan i tehni¢ki ureden prema Uputama za pisanje zavrSnog rada.
Radnu inadicu zavrinog rada student je duZan predati u elektroni¢kom ili tiskanom obliku
mentoru najkasnije do 1. lipnja tekuce akademske godine

Student je duzan u roku od 10 dana od primitka uputa mentora za izmjenu ili dopunu
zavrinog rada dostaviti zavr$nu inadicu zavrinog rada u koji su unesene sve izmjene i
dopune u skladu s uputama mentora.

Ako predani zavr$ni rad ne zadovoljava, mentor ga moZe vratiti studentu na dopunu.
Nakon prihvaéanja zavr§nog rada mentor pise izvjedce o zavr$nom radu (Obrazac 2).

III. Ocjena zavrSnog rada

1))
2)

Clanak 7.

Zavr3ni rad predaje se u Ured za studente u digitalnom PDF formatu.
Krajnji rok za predaju zavr$nog rada u Ured za studente Odjela zajedno s Obrascem 2, je

15. srpnja tekuce akademske godine.



Clanak 8.

Nakon prihvaéanja zavrsnog rada i provjere svih poloZenih ispita prijediplomskog studija, student
polaZe zavréni ispit pred mentorom (i komentorom). Rezultate zavrinog ispita objavljuje mentor
(i komentor) neposredno nakon zavrsetka ispita. Nakon zavrinog ispita Ured za studente unosi
ocjenu zavr$nog ispita u ISVU sustav.

Clanak 9.

Ako mentor ocijeni rad negativno, student se upucuje na ponovno pokretanje postupka dobivanja
teme zavr$nog rada.

IV. Prijelazne i zavrSne odredbe
Clanak 10.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o zavrSnom radu od 29. ozujka 2018.
godine.

Clanak 11.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Odjela.

PROCELNICA

Izv. prof.dr. sc. Tanja Zuna Pfeiffer



UPUTE ZA IZRADU ZAVRSNOG RADA

L. Izgled zavr$nog rada

Zavréni rad treba sadrzavati oko 25 stranica ne racunajué¢i naslovnu stranicu, temeljne
dokumentacijske kartice, sadrZaj i priloge. Rad treba pisati na papiru A4 formata, s rubnicama
(marginama) 3 cm lijevo te 2,5 cm desno, gore i dolje, s poravnanjem po objema marginama.
Zavréni rad mora biti pisan u radunalnom programu za obradu teksta (npr. Microsoft Word i sL.),
fontom Times New Roman ili Arial (odabrani font mora se koristiti kroz cijeli tekst diplomskog
rada) i veli¢ine slova 12 pt te proreda 1,5. Dijelovi teksta rada koji se moraju pisati drugom
veli¢inom slova detaljno su opisani u daljnjem tekstu.

Rad treba biti napisan standardnim hrvatskim jezikom, bez pravopisnih, gramatickih i tiskarskih
pogresaka. Treba izbjegavati koristenje stranih rije¢i ukoliko postoje hrvatske istozna¢nice. U radu
je potrebno koristiti struénu terminologiju usvojenu tijekom studija. Imena vrsta (biljaka, Zivotinja,
bakterija i s.) pidu se sukladno znanstvenoj nomenklaturi kosim slovima. Nazivi na stranom jeziku
pidu se u kurzivu (npr. Reactive Oxygen Species). Rad treba pisati u trecem licu i pasivu,
izbjegavajuéi koristenje 1. lica jednine i mnoZine te osobni stil pisanja.

I1. Osnovne cjeline i struktura zavrSnog rada

Zavrini rad moze biti izraden na temelju obrade literaturnih podataka o odabranoj temi ili na
temelju rezultata istraZivanja.

Zavr$ni rad izraden na temelju obrade literaturnih podataka sadrZi sljedece cjeline: naslovnu
stranicu, temeljnu dokumentacijsku karticu na hrvatskom jeziku, temeljnu dokumentacijsku
karticu na engleskom jeziku, sadrZaj, uvod, tematski dio, zakljucak/zakljucke, literaturu.

Zavréni rad izraden na temelju rezultata istraZivanja sadrZi sljedece cjeline: naslovnu stranicu,
temeljnu dokumentacijsku karticu na hrvatskom jeziku, temeljnu dokumentacijsku karticu na
engleskom jeziku, sadrZaj, uvod, materijale i metode, rezultate, raspravu, zakljuéak/zakljucke,

literaturu.

1. Naslovna stranica treba biti identi¢na koricama, nema numeraciju i mora sadrZavati: naziv
sveudilidta, Odjela i studija, ime i prezime studenta, naslov rada, vrstu ocjenskog rada (Zavr$ni
rad), mjesto i godinu izrade rada. Tekst na koricama i naslovnoj stranici treba biti centralnog
poravnanja i napisan slovima veli¢ine 14 pt, a naslov rada treba pisati podebljano, malim tiskanim
slovima veli¢ine 16 pt.

Naslov rada treba biti kratak i jasan, te treba izbjegavati kratice a strane rijeci je potrebno

prevesti na hrvatski jezik. Latinska imena treba pisati u kurzivu, slijedeéi pravila
zoologijske, botanicke, bakterijske ili virusne nomenklature.



Vidi Prilog 1.

2. Temeljna dokumentacijska kartica na hrvatskom jeziku treba biti izradena prema Prilogu 2.
Tekst Temeljne dokumentacijske kartice treba pisati malim tiskanim slovima veli¢ine 10 pt

Kratak saZetak zavrinog rada treba biti jasno i precizno napisan i treba sadrzavati
osnovne informacije o ciljevima i zakljuScima rada. Ukoliko je zavr$ni rad izraden na
temelju rezultata istraZivanja saZetak treba sadrZavati ukratko navedene osnovne metode
rada te saZeto iznijete glavne rezultate i zakljutke rada. SaZetak se piSe u jednom odlomku
i ne smije biti duzi od 150 rijeci.

Klju&ne rijeéi: odabrati do 5 klju¢nih rije¢i vezanih za problematiku koja se obraduje u
zavr$nom radu. Kljuéne rije¢i ne bi trebale biti ponavljane iz naslova rada.

3. Basic documentation card treba biti izradena prema Prilogu 3. Treba sadrZavati iste podatke
kao i temeljna dokumentacijska kartica, ali na engleskom jeziku. Tekst Basic documentation card
treba pisati malim tiskanim slovima veli¢ine 10 pt

4. Sadriaj

U Sadrzaju se navode naslovi i brojevi po€etnih stranica svakog poglavlja i potpoglavlja u
zavr§nom radu. Potpoglavlja trebaju imati decimalnu numeraciju (npr. 1.1.; 1.2). Numeriranje
stranica zapoginje na prvoj stranici Uvoda zavr§nog rada, a numeriraju se sve stranice s tekstom,
slikama i tablicama. Brojevi stranica ispisuju se u donjem desnom kutu. Stranica na kojoj se
navodi sadrZaj ne treba biti numerirana.

5. Uvod

U uvodnom dijelu treba ukratko opisati i objasniti temu zavrSnog rada s osvrtom na
objavljene rezultate dosadasnjih istraZivanja te jasno definirati i istaknuti cilj istraZivanja.
Ukoliko su u zavr§nom radu koristene kratice, na posebnoj stranici treba navesti njihov
popis i obja$njenje. Stranica s koristenim kraticama treba biti prije uvoda.

6. Tematski dio (naslov ove cjeline prilagoditi temi zavrSnog rada)

Zavréni rad izraden na temelju obrade literaturnih podataka sadrzi tematski dio u kojem se
detaljno analizira tema rada.

Tematski dio zavr$nog rada izradenog na temelju rezultata istraZivanja podijeljen je na sljedece
cjeline:

1. Materijali i metode

2. Rezultati

3. Rasprava.



Materijali i metode je poglavlje u kojem treba totno opisati na¢in istraZivanja, eksperiment,
uredaje i aparate koji su koristeni te navesti statisticke metode ili racunalne programe koji su
primijenjeni.

Rezultate istraZivanja potrebno je prikazati jasno, logi¢nim slijedom i dokumentirati ih
tablicama 1 slikama (fotografije, sheme, grafikoni i sl.). Tekst u tablicama, grafikonima i
slikama moze biti pisan slovima veli¢ina 10 pt ili manjim. Tablice, grafikoni i slike se
centriraju vodoravno na stranici. U tekstu rada potrebno je referiranje na tablice i priloZene
slike. Slike i tablice najéei¢e se postavljaju iza teksta ili stranice na kojoj su prvi puta
spomenuti. Sve tablice i slike moraju biti oznagene brojem i imati naslov. Naslov tablice piSe
se iznad tablice, a naslov slike ispod slike uz centralno poravnanje.

Slika 1. Naslov slike.
Tablica 1. Naslov tablice.

Uz slike se obavezno navodi i izvor, ukoliko slika nije izravan doprinos autora diplomskog
rada.

Npr.
- ako se navodi slika preuzeta s mreZnih stranica:

Slika 1. Naslov slike (Web 1).

- ako je slika preuzeta iz rada:

Slika 1. Naslov slike (preuzeto i prilagodeno prema Dodds, 2003).
- ako je slika fotografija, a autor nije student koji izraduje diplomski rad

Slika 1. Naslov slike (fotografirao: ime i prezime autora).

Rasprava je poglavlje u kojem dobivene rezultate treba objasniti i usporediti s objavljenim
rezultatima drugih autora.

Prilikom citiranja autora ili navodenja literaturnih izvora u tekstu zavrSnog rada treba
dosljedno koristiti interpunkcije kroz cijeli rad (vidi dolje navedene primjere).

7. Zakljuéak (zakljucci)

Zakljugak (zakljudci) treba biti iznesen kratko, jasno i nedvosmisleno te treba sadrZavati nova
saznanja do kojih se doglo tijekom obrade teme. Zaklju¢ak (zakljuéci) moze biti napisan u
obliku kratkog teksta ili u natuknicama. Zakljudak (zakljuéci) ne sadrZi tablice, slike, citate niti

fusnote.



8. Literatura

Poglavlje Literatura sadrZi popis svih literaturnih izvora koji se spominju u radu. Svaki
citat u tekstu mora biti zastupljen u popisu literature i obrnuto. Bibliografske reference
navode se abecednim redom uzevsi u obzir podetno slovo prezimena prvog autora, bez
numeracije pojedinog navoda. Nagin citiranja literature (interpunkcija) u popisu literature
mora biti ujednalen (vidi dolje navedene primjere).

Studentima se preporu¢a da se upoznaju s besplatnim i jednostavnim programom za
upravljanje referencama Mendeley  https:/www.mendeley.com/ ili  Zotero
https://www.zotero.org/ koji znatno olak3avaju automatizaciju i sortiranje referenci. U
slu¢aju koridtenja programa za upravljanje referencama, potrebno je jezik referenci
postaviti na hrvatski i literaturni popis potrebno je provjeriti i vlastoru¢no korigirati prema
potrebi.

9. Prilozi

Prilozi nisu obvezan dio zavr$nog rada. U priloge ubrajamo koritene fotografije, graficke
prikaze, tablice, ankete, upitnike, razli¢ite dokumente i obrasce koji su koristeni u izradi
zavr$nog rada. Na kraju zavrinog rada navodi se numerirani popis priloga.

IT1. Nadin postupanja s gotovim zavrSnim radom

Zavréni rad treba dostaviti u Ured za studente Odjela za biologiju, a krajnji rok za predaju
zavrnog rada je 15. srpanj tekuce akademske godine.

Zavrini rad predaje se u jednom primjerku u digitalnom PDF formatu. Uvezani primjerak
zavrénog rada pohranjuje se u Uredu za studente Odjela.

Naziv datoteke za elektronsku verziju zavr$nog rada treba biti napisan kako slijedi:

Ime.Prezime.pdf

Odjel za biologiju je zakonski obvezan trajno objaviti zavrsne radove u javno dostupnom
digitalnom repozitoriju Odjela te u sveutilisnom i nacionalnom repozitoriju zavr$nih i
diplomskih radova Nacionalne i sveutili$ne knjiZnice u roku od 30 dana od dana polaganja

zavr$nog ispita.



Prilog 1. Naslovna stranica zavrSnog rada

Sveudiliste Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku
Odjel za biologiju
Sveuéilisni prijediplomski studij Biologija

(centrirano, veli¢ina slova 14 pt)

Ime 1 Prezime

(centrirano, velicina slova 14 pt)

Naslov zavrSnog rada
(centrirano, bold, veli¢ina slova 16 pt)
Zavrsni rad

(centrirano, velicine slova 14 pt)

Osijek, godina

(centrirano, velicina slova 12 pt)



TEMELJNA DOKUMENTACIJSKA KARTICA Zavrs$ni rad
SveudiliSte Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku

Odjel za biologiju

Sveuéilisni prijediplomski studij Biologija

Znanstveno podrudje: Prirodne znanosti

Znanstveno polje: Biologija

NASLOV ZAVRSNOG RADA

Ime i prezime studenta

Rad je izraden na: (Zavod ili laboratorij u kojem je rad izraden)

Mentor: Dr.sc. ime i prezime, prof. (ili izv. prof. ili doc.)

Komentor (ukoliko postoji): Dr.sc. ime i prezime, prof. (ili izv. prof. ili doc.)
Neposredni voditelj (ukoliko postoji): Dr.sc. ime i prezime

Kratak sazetak zavrinog rada:

Jezik izvornika: hrvatski

Kljuéne rijeci:

Rad je pohranjen: na mreznim stranicama Odjela za biologiju te u Nacionalnom repozitoriju

zavrénih i diplomskih radova Nacionalne i sveu¢ili$ne knjiZnice u Zagrebu.
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BASIC DOCUMENTATION CARD Bachelor thesis
Josip Juraj Strossmayer University of Osijek

Department of Biology

University undergraduate study programme in Biology

Scientific Area: Natural sciences

Scientific Field: Biology

TITLE OF THE THESIS
Student’s Full Name

Thesis performed at: (Department or Laboratory)

Supervisor: Name and surname, PhD, Asst. Prof./ Assoc. Prof./ Prof.

Cosupervisor (if applicable): Name and surname, PhD, Asst. Prof./ Assoc. Prof./ Prof. assis
Assistant Supervisor (if applicable):

Short abstract:

Original in: Croatian
Key words:

Thesis deposited: on the Department of Biology website and the Croatian Digital Theses
Repository of the National and University Library in Zagreb.
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Plagiranje je neovlasteno preuzimanje teksta ili dijelova teksta i mora se izbjegavati tijekom
pisanja zavrinog rada. Prilikom pisanja rada treba koristiti vlastite konstrukcije recenica. Ranije
objavljene rezultate, ideje i spoznaje treba prepriéati ili parafrazirati uz obavezno citiranje autora.
Nije dozvoljeno doslovno prepisivanje i izravno prevodenje dijelova teksta (sa stranog jezika na
hrvatski, ili s hrvatskog na strani jezik). Autenti¢nost radova jednostavno se utvrduje razliitim
dostupnim programskim paketima, kao na primjer Turnitin. Svaki oblik plagiranja smatra se
teskom povredom prema Pravilniku o stegovnoj odgovornosti studenata Sveucilista Josipa Jurja
Strossmayera u Osijeku (https://www.biologija.unios.hr/studenti/ ) i Zakonu o visokom
obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (Clanak 74, totka 8, https://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2022_10_119_1834.html ), te je kao takav podloZan sankcijama.

PRIMJERI CITIRANJA LITERATURE U TEKSTU (Uvod, Tematski dio)

Prilikom citiranja autora ili navodenja literaturnih izvora navodi se prezime autora i godina u kojoj
je rad objavljen. Ukoliko se koristi program Zotero, dolje navedeni primjer citiranja je Harvard
Educational Review stil. Znakove koji nisu uobiajeni dio hrvatskog jezika umetnuti u tekst kao

simbole.
o Ako rad ima samo jednog autora — navodi se prezime autora i godina objave rada.

Npr. Utvrdeno je da... (Aras, 2022) ili ... Aras (2022) je utvrdio da...

o Ako rad ima dva autora — navode se prezime oba autora i godina u kojoj je rad
objavljen.

Npr. Bielik i Kriiger (2022) zaklju¢ili su da... Ili ... utvrdeno je darast...( Bielik
i Kriiger, 2022).

o Ako rad ima vige od dva autora — navodi se prezime prvog autora i dopisuje ,,i sur.
i godina u kojoj je obavljen rad

Npr. Utvrdeno je da... (Raza i sur.,2022) ili ... Raza i suradnici (2022) utvrdili
suda ...

o Ako se u istoj re€enici citira viSe literaturnih izvora, odvajaju se u zagradi tockom
sa zarezom od starijeg prema novijem izvoru

Npr. (Bielik i Kriiger, 2022; Raza i sur., 2022; Kaur, 2023).

o Ako je rad objavljen od strane neke organizacije (npr. drzavne sluzbe i institucije,
nevladine organizacije, tvrtke i sl.) navodi se ime organizacije i godina objave
rada.

Npr. Ministarstvo zastite okoli3a, prostornog uredenja i graditeljstva (2007)

o Ukoliko se u radu poziva na rad nekog drugog autora koji iz bilo kojeg razloga nije
dostupan navodi ga se kao tzv. sekundarnu referencu.
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Npr. Whitehead (1912) kako je navedeno u radu Russella (1975) objasnjava.....
Objasnjenje za...... (Whitehead, 1912 navedeno u Russell, 1975)

o Ako se citira viSe literaturnih izvora istog autora objavljenih u istoj godini, uz ime

autora dodaje se malo pisano slovo.
Npr. Utvrdeno je da na rast utjedu temperatura (Aras, 2022a) i koncentracije

hranjivih tvari u vodi (Aras 2022b).

o MreZne stranice navodi se slijedom Webl, Web2.

PRIMJERI CITIRANJA LITERATURE U POGLAVLJU LITERATURA

o Rad u ¢asopisu
Prezime i prvo slovo imena autora. (Godina objave ¢asopisa). Naslov rada. Puni naziv Casopisa
Broj volumena: raspon stranica (od-do). Ukoliko rad nema navedene stranice navodi se

identifikacijski broj (ID) rada.

Aras, S. (2022). The effects of phloem girdling on leaf cell physiology and chlorophyll
biosynthesis in peach tree. Black Sea Journal of Agriculture 5(4): 448-454.

Raza, A., Salehi, H., Rahman, M. A., Zahid, Z., Madadkar Haghjou, M., Najafi-Kakavand, S.,
Charagh, S., Osman, H. S., Albagami, M., Zhuang, Y., Siddique, K. H. M., Zhuang, W. (2022).
Plant hormones and neurotransmitter interactions mediate antioxidant defenses under induced
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