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Temeljem ¢lanka 77. stavak 2. Pravilnika Odjela za biologiju Sveucili$ta Josipa Jurja Strossmayera
u Osijeku i ¢lanka 77. Pravilnika o studijima i studiranju na Sveucilistu Josipa Jurja Strossmayera
u Osijeku, Vijeée Odjela za biologiju na svojoj 8. sjednici u ak. 2017./2018. godini odrZzanoj dana
29. ozujka 2018. godine pod to¢kom 4.1. dnevnog reda donijelo je

PRAVILNIK O ZAVRSNOM RADU
I. Opée odredbe
Clanak 1.

Pravilnikom se utvrduju pravila izrade zavr$nog rada, prava i obveza studenata, mentora te ostala
pitanja u vezi sa zavr$nim radom na preddiplomskom sveudilisnom studiju Biologija Odjela za
biologiju SveuciliSta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku (u daljnjem tekstu: preddiplomski
studij).

Clanak 2.

1) Preddiplomski studij zavrSava izradom zavr$nog rada koji se valorizira s Eetiri (4) ECTS-
a. Opseg zavr$nog rada mora biti sukladan broju ECTS-a.

2) O postupku odobravanja zavr$nog rada skrbi Odbor za zavrne i diplomske ispite (u
daljnjem tekstu: Odbor). Predsjednika i ¢lanove Odbora imenuje Vijece Odjela na vrijeme
od &etiri godine.

II. Zavrsni rad
Prijava i odobrenje teme zavr§nog rada
Clanak 3.

1) Popis svih tema zavr$nih radova odobrava Vije¢e Odjela na prijedlog Odbora za zavrsne i
diplomske radove. Mentori su duzni dostaviti prijedloge tema zavrsnih radova Odboru do
pocetka nove akademske godine.

2) Tema zavrinog rada odobrava se iz podrucja nastavnog programa preddiplomskog studija,
te iz stru¢nih ili znanstveno-istrazivackih projekata koji se izvode na Odjelu.

3) Studenti preddiplomskog studija podnose zahtjev za dodjelu teme zavr$nog rada najkasnije
do zavrSetka nastave u petom (5.) semestru preddiplomskog studija (odnosno do 31.
sije¢nja tekuce akademske godine). Zahtjev za dodjelu teme zavrSenog rada student
podnosi na Obrascu 1 i predaje ga Studentskoj referadi koja ga upuéuje Odboru.

4) Studenti preddiplomskog studija koji ne podnesu zahtjev za dodjelu teme zavr$nog rada do
zavrSetka nastave u petom (5.) semestru (odnosno navedenog datuma) navedeni ¢e zahtjev
moc¢i podnijeti idu¢e akademske godine.



5) Ako je student tijekom studija objavio jedan ili viSe radova (stru¢ni ili znanstveni) koji po
svom sadrZaju i opsegu odgovara zavr§nom radu, Odbor moZe taj rad priznati kao zavr$ni
rad.

6) Tema zavrSnog rada odobrava se na rok od najdulje dvije godine. Ukoliko pristupnik ne
izradi zavr$ni rad u navedenom roku, obvezan je podnijeti novi zahtjev, najkasnije do 31.
sije¢nja tekuce akademske godine.

Clanak 4.

Tema zavr$nog rada mora biti definirana tako da ju student moZe u potpunosti izraditi i predati
tijekom 6. semestra studija.

Clanak 5.

1) Mentor za izradu zavr$nog rada mozZe biti nastavnik izabran u znanstveno-nastavno zvanje
koji sudjeluje u nastavi na preddiplomskom studiju.

2) Komentor moZe biti nastavnik izabran u znanstveno-nastavno zvanje zaposlen na Odjelu
za biologiju, vanjski suradnik koji predaje na studijima Odjela, osoba izabrana u
suradni¢ko zvanje poslijedoktoranda ili osoba s doktoratom znanosi.

3) Neposredni voditelj prilikom izrade zavr$nog rada moZe biti osoba izabrana u suradni¢ko
zvanje asistenta ili osoba s doktoratom ananosti.

4) Mentor/komentor i neposredni voditelj duzni su uputiti studenta na literaturu u vezi s
temom i pomagati mu savjetima.

Postupak izrade i predaje zavr§nog rada
Clanak 6.

1) Zavr$ni rad moZe biti izraden na temelju obrade literaturnih podataka o odabranoj temi
(pregledni rad) ili na temelju obrade podataka prikupljenih vlastitim istraZivanjima
(sadrzZi teorijski i eksperimentalni dio).

2) Zavr$nirad treba biti napisan jasno i saZeto hrvatskim lanjiZzevnim jezikom.

3) Zavr$ni rad mora biti napisan i tehnicki ureden prema Uputama za pisanje zavr§nog rada.

4) Radnu inadicu zavr$nog rada student je duZan predati u elektroni¢kom ili tiskanom obliku
mentoru najkasnije do 15. lipnja tekuée akademske godine.

5) Ako predani zavrsni rad ne zadovoljava, mentor ga mozZe vratiti studentu na dopunu.

6) Nakon prihvadanja zavr$nog rada mentor piSe izvjeS¢e o zavrSnom radu (Obrazac 2).

II1. Ocjena zavrSnog rada
Clanak 7.

1) Zavrsni rad predaje se u Studentsku referadu u jednom primjerku u elektronskom obliku u
PDF formatu na CD/DVD mediju. Student je duZan jedan primjerak zavr$nog rada uvezan
u mels uvez (spiralni i sl.) predati mentoru.



2) Krajnji rok za predaju zavr$nog rada u Studentsku referadu Odjela zajedno s Obrascem 2,
je 15. srpnja tekuce akademske godine.

Clanak 8.

Nakon prihvaéanja zavr$nog rada i provjere svih poloZenih ispita preddiplomskog studija mentor
upisuje ocjenu zavr$nog rada u indeks.

Clanak 9.

Ako mentor ocijeni rad negativno, student se upucuje na ponovno pokretanje postupka dobivanja
teme zavr$nog rada.

IV. Prijelazne i zavrSne odredbe
Clanak 10.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o zavr$snom radu od 19. rujna 2014.
godine.

Clanak 11.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Odjela.

PROCELNICA

“ G{(ujbkw

Ljiljana Krstin

(=]
S
1 sﬁ‘&

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Odjela za bistegiiu=SVeudiliSta Josipa Jurja
Strossmayera u Osijeku dana 29.03. 2018. godine, te je stupio na snagu dana 06.04.2018. godine.

Ml ng

Silva Lustig, mag. iur.
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UPUTE ZA IZRADU ZAVRSNOG RADA

I. Osnovne cjeline i struktura zavrSnog rada

Zavr$ni rad moZe biti izraden na terﬁelju obrade literaturnih podataka o odabranoj temi ili na
temelju rezultata istraZivanja.

Zavrsni rad izraden na temelju obrade literaturnih podataka sadrZi sljedeée cjeline: naslovnu
stranicu, temeljnu dokumentacijsku karticu na hrvatskom jeziku, temeljnu dokumentacijsku
karticu na engleskom jeziku, sadrzaj, uvod, tematski dio, zaklju¢ak/zakljucke, literaturu.

Zavrsni rad izraden na temelju rezultata istraZivanja sadrZi sljedece cjeline: naslovnu stranicu,
temeljnu dokumentacijsku karticu na hrvatskom jeziku, temeljnu dokumentacijsku karticu na
engleskom jeziku, sadrZaj, uvod, materijale i metode, rezultate, raspravu, zaklju¢ak/zakljucke,
literaturu.

1. Naslovna stranica

Naslovna stranica treba biti identi¢na koricama, nema numeraciju i mora sadrZavati: naziv
sveuCilista, Odjela i studija, ime i prezime studenta, naslov rada, naziv vrste rada,
akademsku titulu, ime i prezime mentora (i komentora ukoliko ga student ima), mjesto i
godinu nastanka rada (Prilog 1).

2. Temeljna dokumentacijska kartica na hrvatskom jeziku (Prilog 2)
3. Temeljna dokumentacijska kartica na engleskom jeziku (Prilog 3)

4. Sadrzaj

U SadrZaju se navode naslovi i brojevi pocetnih stranica svakog poglavlja i potpoglavlja u
zavr$nom radu. Potpoglavlja trebaju imati decimalnu numeraciju (npr. 1.1.; 1.2). Stranica
na kojoj se navodi sadrZaj ne treba biti numerirana.

5. Uvod

U uvodnom dijelu treba ukratko opisati i objasniti temu zavr$nog rada s osvrtom na
objavljene rezultate dosada$njih istraZivanja te jasno definirati i istaknuti cilj istraZivanja.
Ukoliko su u zavr$nom radu koriStene kratice, na posebnoj stranici treba navesti njihov
popis i objasnjenje. Stranica s kori§tenim kraticama treba biti prije uvoda.

6. Tematski dio (naslov ove cjeline prilagoditi temi zavrSnog rada)

Zavrsni rad izraden na temelju obrade literaturnih podataka sadrZi tematski dio u kojem se
detaljno analizira tema rada.

Tematski dio zavr$nog rada izradenog na temelju rezultata istraZivanja podijeljen je na sljedece
cjeline:



1. Materijali i metode
2. Rezultati
3. Rasprava.

Materijali i metode je poglavlje u kojem treba toéno opisati nadin istrazivanja, eksperiment,
uredaje i aparate koji su koriteni te navesti statisticke metode ili ratunalne programe koji su
primijenjeni.

Rezultate istraZivanja potrebno je prikazati jasno, logi¢nim slijedom i dokumentirati ih
tablicama i slikama (fotografije, sheme, grafikoni i sl.). Svaka tablica ili slika mora biti
oanacena brojem i imati naslov (npr. Slika 1: Naslov slike.). Naslov tablice piSe se iznad
tablice, a naslov slike ispod, uz centrirano poravnanje. Uz slike obavezno treba navesti izvor.
Npr.:

- ako se navodi slika preuzeta s mreznih stranica (Web 1)

- ako je slika preuzeta iz rada (preuzeto i prilagodeno prema Dodds 2003).

U tekstu rada potrebno je referiranje na tablice i priloZene slike. Nije potrebno iste rezultate
prikazivati i tablicom i slikom.

Rasprava je poglavlje u kojem dobivene rezultate treba objasniti i usporediti s objavljenim
rezultatima drugih autora.

Prilikom citiranja autora ili navodenja literaturnih izvora navodi se prezime autora i godina u
kojoj je rad objavljen. Npr.:

- Utvrdeno je da..... (Dodds 2003) ili Dodds (2003) je utvrdio da.....

- za citiranje rada samo dva autora treba navesti prezimena oba autora - npr. McCormick i
Stevenson (1998) zakljucili su da...ili utvrdeno je da rast...(McCormick i Stevenson 1998)

- ako su imena autora dio re€enice, u zagradu se piSe samo godina npr. McCormick i Stevenson
(1998) navode da ... ili Dodds (2003) navodi da ...

- ako je rad djelo viSe autora, navodi se samo prvi autor i dopisuje kratica ,,sur.” (npr. Algarte
isur. 2017)

Ako se u istoj reCenici citira vi$e literaturnih izvora, odvajaju se u zagradi tokom sa zarezom
od novijeg prema starijem izvoru npr. (Dodds, 2003; McCormick i Stevenson 1998;...).

Ako je rad objavljen od strane neke organizacije (npr. drZzavne sluzbe i institucije, nevladine
organizacije, tvrtke i sl.) navodi se ime organizacije i godina objave rada.
Npr. Ministarstvo zaStite okoli$a, prostornog uredenja i graditeljstva (2007)

Ukoliko se u radu poziva na rad nekog drugog autora koji iz bilo kojeg razloga nije dostupan
navodi ga se kao tzv. sekundamu referencu. Npr.:

Whitehead (1912) kako je navedeno u radu Russella (1975) objasnjava.....

Objadnjenje za...... (Whitehead, 1912 navedeno u Russell, 1975)

Ako se citira vi$e literaturnih izvora istog autora objavljenih u istoj godini, uz ime autora
dodaje se malo pisano slovo. Npr. Utvrdeno je da na rast utjecu temperatura (Dodds 2003a) i
koncentracije hranjivih tvari u vodi (Dodds 2003b).



MreZna stranica navodi se slijedom Webl, Web2.

7. Zakljudak (zakljuéci)

Zakljucak (zakljuéci) treba biti iznesen kratko, jasno i nedvosmisleno i treba sadrzavati nova
saznanja do kojih se doslo tijekom obrade teme. Zakljucak (zakljucci) moze biti napisan u
obliku kratkog teksta ili u natuknicama. Zaklju€ak (zakljucci) ne sadrZi tablice, slike, citate nis
fusnote.

8. Literatura

U poglavlju Literatura navode se literaturni izvori koji se spominju u tekstu rada, i to
abecednim redom bez numeracije pojedinog navoda (Harvardski nacin citiranja). U
navodenju literature iznimno je vazna dosljednost. Popis koristene literature navodi se na
novoj stranici, odmah iza zakljucka zavr$nog rada.

Primjeri navodenja literaturnih izvora u poglavlju Literatura
Rad u ¢asopisu

Prezime i prvo slovo imena autora. (Godina objave ¢asopisa) Naslov rada. Naziv ¢asopisa. Broj
volumena: raspon stranica (od-do).

Primjeri:

Dodds, W. K. (2003) The role of periphyton in phosphorus retention in shallow freshwater aquatic
systems. Journal of Phycology 39: 840-849.

Tooze, S. A., Diki¢, 1. (2016) Autophagy captures the Nobel prize. Cell 167: 1433-1435.

Birben, E., Sahiner, U. M., Sackesen, C., Erzurum, S., Kalayci, O. (2015) Oxidative Stress and
Antioxidant Defense. World Allergy Organization Journal 5: 9-19.

Ako se citira vi$e literaturnih izvora istog autora objavljenih u razli¢itim godinama, radovi se
navode od najstarijeg prema najnovijem.

Rad u zborniku

Prezime, prvo slovo imena autora. (Godina izdanja zbomika) Naslov rada. U: urednik ili urednici
zbornika (ur.) Naziv zbornika, Naziv skupa, [zdava¢, Mjesto izdavanja, raspon stranica (od-do).
Primjer:

Erfani Agah, A., Wyseure, G., Pouratashi, M. (2013) Using Time Domain Reflectometry (TDR)
method and R Program to Characterize Solute Transport Parameters in Unsaturated Columns. U:
Marié, S., Loncari¢, Z. (ur.). Zbomik radova, 48. hrvatski i 8. medunarodni simpozij agronoma,
Poljoprivredni fakultet u Osijeku, Dubrovnik, 70-74.



Knjiga, udzbenik, skripta
Autorska knjiga

Prezime, prvo slovo imena autora. (Godina izdanja) Naslov i podnaslov knjige. Izdanje (samo u
slu¢aju da se ne radi o prvom izdanju), Mjesto izdavanja knjige, Izdava¢.

Primjer:
Clinch, P. (2001) Using a Law Library: A Student's Guide to Legal Research Skills, 2nd ed.,

London, Blackstone.

Nikolié, T., Mitié, B., Borsi¢, 1. (2014) Flora Hrvatske. Invazivne biljke. Alfa d.d., Zagreb.

Urednicka knjiga

Prezime, prvo slovo imena urednika. (ur.) (Godina izdanja) Naslov i podnaslov knjige. Izdavag,
Mjesto izdanja.

Primjer:

Reynolds, M. P., Ortiz-Monasterio, J. 1., McNab, A. (ur.) (2001) Application of physiology in
wheat breeding. CIMMY T, Mexico DF.

Poglavlje u knjizi

Prezime, prvo slovo imena autora. (Godina izdanja) Naslov poglavlja. U: Prezime, prvo slovo
imena urednika. (ur.) Naslov knjige. Izdava¢, Mjesto izdavanja, stranice (od-do).

Primjer:

Corpas, F. J., Dharmendra, K. G., Palma, J. M. (2015) Production sites of reactive oxygen species
(ROS) in organelles from plant cells. U: Dharmendra, K. G., Palma, J. M., Corpas, F. J. (ur.)
Reactive Oxygen Species and Oxidative Damage in Plants Under Stress. Springer, Switzerland,
str.1-22.

Kvalifikacijski radovi (doktorske disertacije, magistarski, diplomski i zavr$ni radovi)

Prezime, prvo slovo imena autora. (Godina izdanja): Naslov rada. Vrsta rada. Naziv institucije
(Sveuciliste, fakultet, odjel) na kojoj je rad izraden, Mjesto.

Primjer:

Bostjan¢ié, I. (2016) Razvoj sustava za procjenu ugrozZenosti od odrona duz Zeljeznickih pruga u
karbonatnim stijenama u Republici Hrvatskoj. Doktorski rad. SveuciliSte u Zagrebu, Rudarsko-
geolosko-naftni fakultet, Zagreb.



MreZne stranice

Webl. Imena autora ili organizacije: Naslov ¢lanka ili dokumenta. Adresa s potpunom stazom
pristupa prema direktoriju na kojem se nalazi dokument (Datum pristupa).

Primjer:

Webl. Flora Croatica Database (FCD): Crvena hjiga. hitps://hirc.botanic.hr/fed/CrvenaKnjiga/
(18.12.2017.).

9. Prilozi

Prilozi nisu obvezan dio zavr§nog rada. U priloge ubrajamo koristene fotografije, graficke
prikaze, tablice, ankete, upitnike, razli¢ite dokumente i obrasce koji su koriSteni u iaradi
zavr$nog rada. Na leraju zavr$nog rada navodi se numerirani popis priloga.

I1. Izgled zavrSnog rada

- Zavr$ni rad treba sadrZavati oko 25 stranica ne racunajuci naslovnu stranicu, temeljne
dokumentacijske kartice, sadrZaj i priloge.

- Rad treba pisati na papiru A4 formata, s rubnicama (marginama) 3 cm lijevo te 2,5 cm
desno, gore i dolje, s poravnanjem po objema marginama.

- Zavr$ni rad mora biti pisan u raunalnom programu za obradu teksta (npr. Microsoft Word
i sl.), fontom Times New Roman i veli€ine slova 12 pt te proreda 1,5.

- Izuzeci su:

- tekst na koricama i naslovnoj stranici treba biti napisan slovima veli€ine 14 pt,

- naslov rada treba pisati podebljano, malim tiskanim slovima veli€ine 16 pt,

- tekst Temeljne dokumentacijske kartice treba pisati malim tiskanim slovima
veli€ine 10 pt,

- naslove poglavlja treba pisati velikim tiskanim slovima veli€ine 14 pt, podebljano,
i uz lijevo poravnanje,

- naslove potpoglavlja (1.1., 1.2.) treba pisati podebljano, slovima veli¢ine 12 pt,

- tekst u tablicama, grafikonima i slikama mozZe biti pisan slovima veli¢ina 10 pt ili
manjim. Tablice i slike se centriraju vodoravno na stranici.

- Numeracija stranica po€inje na prvoj stranici Uvoda, a zavrS$ava s poglavljem Literatura,
odnosno Intemetske stranice. Stranice s prilozima se ne numeriraju. Brojevi stranica
ispisuju se u donjem desnom kutu.

- Rad treba biti napisan standardnim hrvatskim jezikom, bez pravopisnih, gramatickih i
tiskarskih pogreSaka. Treba izbjegavati koristenje stranih rijeci ukoliko postoje hrvatske
istoznacnice. U radu je potrebno koristiti struénu terminologiju usvojenu tijekom studija.
Imena vrsta (biljaka, Zivotinja, bakterija i sl.) piSu se sukladno znanstvenoj nomenklaturi
kosim slovima. Nazivi na stranom jeziku pi$u se u kurzivu (npr. Reactive Oxygen Species).



Rad treba pisati u treéem licu i pasivu, izbjegavajuci koristenje 1. lica jednine i mnoZine te
osobni stil pisanja.

II1. Nadin postupanja s gotovim zavr$nim radom

Zavr$ni rad treba dostaviti u Studentsku referadu Odjela za biologiju, a krajnji rok za
predaju zavr$nog rada je 15. srpanj tekuce akademske godine.

Zavrsni rad predaje se u jednom primjerku u elektronskom obliku u PDF formatu na
CD/DVD-u. Uvezani primjerak zavr$nog rada pohranjuje se u Studentskoj referadi Odjela.
Naziv datoteke za elektronsku verziju zavr§nog rada treba biti napisan kako slijedi:
Ime.Prezime.pdf

Odjel za biologiju je zakonski obvezan trajno objaviti zavr§ne radove u javno dostupnom
digitalnom repozitoriju Odjela te u sveuciliSnom i nacionalnom repozitoriju zavr$nih i
diplomskih radova Nacionalne i sveu¢ili$ne knjiZnice.



Prilog 1. Naslovna stranica zavrSnog rada

Sveuciliste Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku
QOdjel za biologiju
Preddiplomski sveugili$ni studij Biologija

(centrirano, Times New Roman, velicina slova 14 pt)

Ime i Prezime

(centrirano, Times New Roman, velicina slova 14 pt)

Naslov zavrSnog rada
(centrirano, bold, Times New Roman, velicina slova 16 pt)
Zavrsni rad

(centrirano, Times New Roman, velicine slova 14 pt)

Osijek, godina

(centrirano, Times New Roman, velicina slova 12 pt)

10



TEMELJNA DOKUMENTACIJSKA KARTICA Zavrsni rad
SveuciliSte Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku

Odjel za biologiju

Preddiplomski sveu¢ili§ni studij Biologija

Znanstveno podrucje: Prirodne ananosti

Znanstveno polje: Biologija

NASLOV ZAVRSNOG RADA

Ime i prezime studenta

Rad je izraden na: (Zavod ili laboratorij u kojem je rad izraden)

Mentor: Dr.sc. ime i prezime, prof. (ili izv. prof. ili doc.)

Komentor (ukoliko postoji): Dr.sc. ime i prezime, prof. (ili izv. prof. ili doc.)
Neposredni voditelj (ukoliko postoji): Dr.sc. ime i prezime

Kratak saZetak zavrSnog rada: (do 150 rijeci)

Jezik izvornika: hrvatski

Kljuéne rije¢i: do 5 rijeci *kljucne rijeci ne bi trebale biti ponavljane rijeci iz naslova

Rad je pohranjen: na mreznim stranicama Odjela za biologiju te u Nacionalnom repozitoriju

zavr$nih i diplomskih radova Nacionalne i sveucili$ne knjiZnice u Zagrebu.
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